R

Université Claude Bernard ‘:\ !ﬁ?@i) ‘:' Lyon 1

Questions / Réponses type sur le stage de M2 et la soutenance
Master SP - M2 HSCR

1. En amont du stage - Durant le SEMESTRE 3

Le vivier de lieux de stage antérieurs et le caractére prospectif de votre démarche

Les coordonnées de stages ou d’anciens étudiants ont réalisé leurs stages sont mises a disposition des
étudiants via le bureau gestionnaire. Il est tout a fait possible et recommandé de chercher de nouveaux
terrains de stage en France ou a I’étranger.

Concernant votre rdv pour un stage

Munissez-vous bien de la feuille « descriptive du stage » pour aller a votre entretien !
Feuille que vous trouvez sur le site du master > onglet stage !

La fiche descriptive de stage - 1ere étape !

Vous devez renseigner le contexte du stage, les missions qui seront réalisées pendant le stage et les
travaux qui feront I'objet du mémoire de stage M2.

Quotité de travail durant le stage : vous verrez que le nombre d’heures par jour ne figure pas sur cette
fiche descriptive | Mais les déplacements OUI !

Votre fiche descriptive ne demande pas de signature ni du lieu pressenti de stage, ni de votre part. Elle
est déclarative uniquement. Nous vous faisons confiance sur le souhait et le projet d’engagement de
la structure d’accueil !

Focus [1] stages a I’étranger : Il est obligatoire d’indiquer, sur la fiche descriptive de stage, si tout
ou partie du stage se déroule a I’étranger (dans I'onglet déplacement).

Orientation recherche ou professionnelle pour le M2 HSCR

Vous pouvez changer d’orientation recherche ou professionnelle méme au 4eme semestre (mais a
titre exceptionnel suivant le déroulé du contenu de votre stage). Il vous sera demandé début novembre
de confirmer votre orientation et votre choix de soutenance en juin ou septembre ! L’orientation
Recherche ou professionnelle au stade de la fiche de choix et de la fiche descriptive du stage est donc
une premiere indication a affiner pour novembre prochain !

Durée minimale du stage

Votre stage doit avoir une durée minimale de 5 mois et une durée maximale de 6 mois (ou 924h) avec
un arrét final du stage a la date du Jury final HSCR.
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Périodicité du stage

Vous pouvez donc tres bien le commencer en février si vous soutenez en septembre par exemple
suivant les contraintes de votre structure d’accueil et vos propres désirs de poursuite d’études
(doctorale, par exemple, suppose de soutenir en juin pour pouvoir concourir a une bourse de thése
dés le mois d’avril).

Début janvier la passation des examens est a prioriser

Les examens session 1 du 3éme semestre sont du 2 au 13 janvier 2023

Les conventions de stage doivent étre rendues signées par toutes les parties a la date butoir- (a fixer
pour I'année 23-24), I'’échange par mail des conventions de stage est possible.

Focus [2] aux stages a I’étranger : si vous devez subir des épreuves de rattrapage durant cette
période de stage, vous devez impérativement revenir en présentiel a I’'Université. Un avenant a votre
convention de stage pourra alors vous étre délivré sur demande auprés de Mme ALLOIN.

La session de rattrapage est obligatoire sous peine d’ajournement. Aucun rattrapage ne se fera a
distance.

Les conventions de stages

Une fois votre projet de stage validé par vos responsables pédagogiques vous devez commencer
sans délais la convention de stage.

Les conventions de stages sont gérées par la scolarité et Mme Alloin. D’avance merci de privilégier
cette interlocutrice pour vos demandes concernant les conventions.

Conventions a remplir et compléter via ELIPSE LIEN : https://elipse.univ-lyonl.fr/index.php/fr/

> Dans la partie de responsabilité civile, le nom de I'organisme suffit (adresse non obligatoire) ;
> Pas de volume horaire a indiquer ;

Vous devez obligatoirement avoir fait signer vos conventions de
stages avant de commencer ces derniers.

Aucun stage ne débute sans convention N
L] r . . \ . 0 -’ g ---\\. e
signée par TOUTES les parties et remises a  Université Claude Bernard 'kqjihftfj'/,_-' Lyon 1
ces dernieéres.

Les conventions de stage sont a rendre signées par toutes les
parties 3 SEMAINES AVANT LE DEBUT DU STAGE sous peine -
d’annulation de ce dernier.
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Focus [3] Stages a I’étranger : Il est obligatoire d’indiquer sur la convention de stage, si tout ou
partie du stage se déroule a I’étranger : des documents sur le pays en question vous seront alors remis.
Vous ne devez pas effectuer de déplacement a I’étranger si rien n’est déclaré sur la convention de

stage.

2. Pendant le Stage - SEMESTRE 4

Il est important d’échanger avec le tuteur pédagogique concernant le stage et le mémoire de stage
M2, puis de contribuer aux « réunions de suivi des mémoires de stage M2 » : plusieurs réunions par
visioconférence entre fin janvier et début juillet. Chaque étudiant présente au moins une fois son
projet de mémoire de stage, inscription des étudiants dans les demi-journées proposées, présence
souhaitée (mais pas obligatoire) de tous les étudiants de la promotion.

3. En fin de stage - SEMESTRE 4

Fiche d’évaluation du stage par le tuteur/tutrice de la structure d’accueil

Partie « observations complémentaires » :
C'est assez libre !
Tout ce qui ne reléve pas des savoirs faires acquis et expérimentés !
Donc ce qui releve :
1) du savoir étre ;
2) d’un processus d’embauche dans la structure ;
3) des difficultés de contexte qui ne peuvent vous étre imputées (ex plus de télétravail que prévu
etc. ... modification des activités sur le prévisionnel).

Soutenance en juin ou septembre

Si le stage commence au mois de février et s’il dure 6 mois (donc s’il finit fin juillet) il est impératif de
voir avec votre tuteur pédagogique de stage s’il y a assez de matiére pour une soutenance en juin.
Quoi gqu’il arrive, I'obtention du diplome ne se fait qu’a I'issue du stage, apres délibération du jury final
fin septembre.

Clause de confidentialité si soutenance a huis clos

Si votre structure d’accueil exige une stricte confidentialité du mémoire de stage, merci de vous
rapprocher de son service juridique pour qu’il vous propose ou vous aide a trouver/rédiger une trame
a nous proposer a signature. Celle-ci sera signée par les membres du jury participant a la soutenance.

Soutenance mémoire — régle de la non compensation Semestre 3 et Semestre 4 (Stage)

« Pas de compensation en M2 entre la note obtenue au stage
((moyenne rapport technique + soutenance orale)/2) et I’'ensemble

des autres UE[s] (i.e. : du Semestre 3).
Source : regle de compensation en Master santé publique - 2019-2022
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La soutenance de stage en distanciel est de nature dérogatoire

Focus [4] stages a I’étranger : votre soutenance peut s’organiser en distanciel si votre stage est
toujours en cours, a la date de soutenance du mémoire.

Si_acceptée par les cadres pédagogiques, penser a demander a votre service gestionnaire le
document : de soutien a la procédure de connexion Webex pour votre soutenance et de partage
d’écran de présentation.

Déroulé de la soutenance

Réception d’une convocation nominative indiquant la salle et I'heure de passage au moins 15 jours
avant la soutenance.

Veillez a étre présent un quart d’heure avant le début des épreuves muni de la carte d’identité et de
la carte étudiante et d’une clef USB contenant la présentation PPT.

» Sivos encadrants de stage sont présents pour assister a vos soutenances, ils ne sont
absolument pas autorisés a intervenir ;
» Les soutenances a huis clos ne regoivent aucun public (y compris les encadrants de stage).

Vos référents stage au sein de ’'UCB Lyon 1 Campus Lyon Est

M. Tardif et Mme Alloin pour la partie gestion/scolarité de la mise en stage ;

oy Mme L. Huot, M. Spath et le Pr. Colin pour vos questions d’ordre
Université Claude Bernard 'L |i1.F£;‘_| \,l Lyon 1 pédagogique concernant la recherche, et I'organisation du stage,
Sy M . , . ; .
S puis de la rédaction du mémoire de stage M 2 et la soutenance de
ce mémoire.
4
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